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Conselho Federal de Educacao Fisica

ANEXO |

PROPOSTA - DETALHE
Descricdo

TOMADA DE PRECOS N° 04/2015

Descricdo: Confratacdo de empresa para a prestacdo de servico de agenciamento de servicos de
hotelaria em todo o Territério Nacional, para o Conselho Federal de Educacdo Fisica — CONFEF.

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento hoteleiro
em todo Territério Nacional para o CONFEF, conforme especificacdes e condicdes constantes desta
Proposta Detalhe.

1.1.1. Os servicos de agenciamento compreendem acomodacdes (quartos) e salas de reunido nos
hotéis a serem escolhidos pelo CONFEF, além de locacdo de equipamentos, internet, coffe break A &
B, dentre outros servicos oferecidos pelas redes hoteleiras.

1.2. O percentual de desconto indicado pela Licitante em sua proposta comercial serd aplicado sobre
0s precos dos servigcos ofertados pela rede hoteleira, exceto sobre os produtos/servicos que ndo haja
comissionamento para Licitante, observadas as especificacdes e demais condicoes estabelecidas
neste anexo.

1.2.1. E condicdo indispensdvel para ndo incidéncia do desconto no caso mencionado no item 1.2. @
apresentacdo de declaracdo da rede hoteleira atestando que tal servico ndo serd comissionado para
a Licitante.

2. DOS SERVICOS

2.1. A Licitante deverd providenciar os servicos de hotelaria de acordo com o que determinar o
CONFEF, mantendo contrato/convénio com diversos hotéis, a fim de disponibilizar opcdes e cotejo de
precos de mercado.

2.1.1. As requisicoes feitas pelo CONFEF deverdo estar disponiveis via mensagem eletrénica conforme
indicacdo da Licitante, no endereco eletrénico do CONFEF, a ser fornecido posteriormente, no prazo
madximo de 03 (rés) dias Uteis apds a solicitacdo, e nos casos excepcionais de requisicoes urgentes
deverdo ser disponibilizados, no prazo compativel com as utilizacdo solicitada.

2.1.2. Para efeito de contagem dos prazos, prevalecerd o recebimento aposto na requisicdo.

2.1.3. Ocorrendo informacdes divergentes e/ou contraditdrias nas requisicdes mencionadas no item
2.1.1.,, a Licitante deverd entrar em contato com o CONFEF antes de efetuar a reserva.

2.1.4. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado no item 2.1.1., havendo majoracdo da tarifa

em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca serd glosada pelo Licitante.

2.2. A licitante deverd, para execucdo dos servicos, apresentar 03 (trés) orcamentos de hotéis na
localizacdo e condicdes especificadas pelo CONFEF.
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2.2.1. Diante de tais orcamentos, o CONFEF analisard o hotel que melhor Ine convier.

2.2.2. Apds a andlise de que frata o item 2.2.1., o CONFEF aprovard o hotel e a Licitante poderd efetuar
arespectiva reserva/contratacdo.

2.3. Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada deverd:

a) disponibilizar, continuamente, plantdo de atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) horas por dia e
07 (sete) dias por semana;

b) indicar o(a) empregado(a), com telefone e e-mail de contato, para atendimento fora do hordrio
comercial, informando nome do funciondrio e telefones fixos e celulares;

c) manter para o CONFEF ou & sua disposicdo, a qualguer momento, em hordrio comercial, de
segunda a sexta-feira, atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as
solicitacdes decorrentes dos servicos relacionados na alinea “a”, deste subitem;

d) emitir autorizacdo de hospedagem (voucher), obedecendo instrucdes internas do CONFEF, através
do fiscal do contrato;

e) enviar voucher ao CONFEF através de endereco eletrénico indicado pelo mesmo, em tempo hdbil
e sem Onus.

2.4. Nos casos de reserva e confratacdo de acomodacdes (quartos), o CONFEF se responsabilizard
apenas pelo pagamento das despesas de hospedagem e dos fributos correspondentes, de forma que
qualqguer despesa adicional que o usudrio tiver (como, por exemplo, alimentacdo, bebidas, ligacdes
telefénicas e outras) serd de inteira responsabilidade do mesmo e Ihe deverd ser cobrada diretamente
pelo hotel, sem qualquer infermediacdo e/ou responsabilidade do CONFEF.

2.5. O CONFEF ndo arcard com despesas extras relacionadas a taxas, seguros e servicos por ele ndo
demandados, bem como com eventuais acréscimos estabelecidos nos documentos fiscais emitidos
pela Licitante e que ndo estiverem previstos nos comprovantes fiscais de seus fornecedores.

2.5.1. Os documentos fiscais emitidos pela Licitante deverdo corresponder exatamente aos servicos
autorizados pelo CONFEF, deduzido o desconto no percentual previsto na proposta de preco, ficando
a Licitante, caso contrdrio, com o 6nus excedente.

2.6. Ndo deverd ser cobrada qualquer taxa de administracdo sobre os servicos prestados, devendo ser
repassado ao CONFEF apenas o preco cobrado pela rede hoteleira, apds a deducdo do desconto
proposto pela Licitante em sua proposta comercial.

2.7. Além do desconto proposto pela Licitante, deverdo ser integralmente repassados ao CONFEF
todas as vantagens, os descontos promocionais e os beneficios oferecidos pela rede hoteleira.

2.8. O CONFEF deverd suportar as multas, diferencas de tarifas praticadas pela rede hoteleira e
quaisquer 6nus causados em casos de cancelamento da contratacdo de hotéis por ele solicitados.

2.9. A Licitante vencedora deverd enviar ao CONFEF relatdrio das reservas e contratacdes feitas no
respectivo periodo, juntamente com cada fatura e/ou nota fiscal, por meio eletrénico, constando as
seguintes informacdes:

a) Servico prestado;

b) Valor da tarifa aplicada;

c) Valor da taxa aplicada;
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d) Nome do héspede;

e) NUmero da fatura;

f) Valor bruto da fatura;

g) Valor liguido da fatura;

h) Valor da deducdo dos tributos (Instrucdo Normativa da receita Federal e outros) e taxas;

i) Valor da deduc¢do da taxa de desconto;

i) Valor da deducdo referente ds vantagens, descontos promocionais e beneficios oferecidos pela
rede hoteleira, quando houver;

k) Valor da multa aplicada pela rede hoteleira em razdo do cancelamento, quando for o caso.

2.9.1. Em casos de reservas de acomodacdes (quartos) para mais de um hdspede por unidade de
acomodacdo, a nota fiscal deverd constar os nomes de todos os respectivos héspedes.
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