
ANEXO I

PROPOSTA – DETALHE

Descrição 

REABERTURA DO CONVITE Nº 01/2016

Descrição: Contratação de empresa para gestão administrativa do evento “Encontro das Comissões do Sistema CONFEF/CREFs 2016”.
1. O evento será realizado entre os dias 01 e 03 de abril de 2016, no Hotel Carlton, situado na SHS - Quadra 05 - Bloco G – Brasília – DF - 70322-913.

1.1. O cronograma do evento obedecerá aos seguintes horários:

I - Dia 01/04/2016: 
a) 12h às 18h – Chegada e hospedagem dos participantes;

b) 20h às 22h – Abertura oficial do evento;
II – Dia 02/04/2016: 
a) 08h30min às 12h – Reunião das Comissões; 

b) 12h às 14h – Intervalo para almoço;
c) 14h às 17h – Reunião das Comissões;

d) 17h às 17h30min – Intervalo para lanche;

e) 17h30min às 19h30min - Reunião das Comissões;

III – Dia 03/04/2016:

a) 08h30mim às 12h30min - Reunião das Comissões, avaliação e encerramento das atividades.
1.2. O evento contará com aproximadamente 300 (trezentos) participantes.

2. Os serviços a serem desempenhados pela Licitante vencedora consistem em:

2.1. Disponibilização de:
a) 05 (cinco) recepcionistas uniformizadas para recepção e auxílio durante todo o evento;

b) 01 (um) Coordenador de atividades responsável pela execução do serviço e fiscalização do evento.

2.2. Serviço de fotografia, contendo 01 (um) fotógrafo com câmera profissional, para realização de fotos durante todo o evento, incluindo a entrega de 01 (uma) mídia de DVD, para documentação de todo o evento. Sendo a quantidade mínima de 20 (vinte) fotos para cada sala e 30 (trinta) fotos da abertura do evento.
2.3. Serviço de filmagem incluindo a entrega de 01 (uma) mídia de DVD, para documentação da abertura do evento.
2.4.  Confecção de 08 (oito) banners de lona, tamanho 1,5m x 1m, impressos em 04 (quatro) cores e com acabamento em tubete (necessário a aprovação prévia do CONFEF).
2.5. Disponibilização de 08 (oito) porta banners para todo o evento.
2.6. Emissão e disponibilização de controle de frequência dos participantes em todas as salas de trabalho, registrando todas as entradas e saídas dos participantes, através de código de barras individualizado e emissão de relatório das freqüências.
2.7. Disponibilização de leitor óptico para leitura do código de barras que será utilizado para o controle individualizado da frequência dos participantes. 
2.8. Sistema de controle de frequência dos participantes.
2.9. Controle das refeições para aproximadamente 300 (trezentos) participantes, sendo 04 (quatro) refeições para cada, incluindo 02 (dois) almoços e 02 (dois) jantares.

2.10. Disponibilização de computador e impressora para eventuais impressões, tais como, correção de nome nos certificados e nas etiquetas dos crachás, dentre outros. 
2.11. Fornecimento dos materiais gráficos abaixo relacionados, na quantidade de 300 (trezentos) unidades cada: 

a) Certificados em papel couchet brilho 230g², tamanho A4 e impressos em 04 (quatro) cores, incluindo envelopes.
b) Blocos com 50 (cinquenta) folhas, tamanho 148x210mm, confeccionados com papel sulfite 75g e impressos em P/B, cujo acabamento deverá ser definido pelo CONFEF;

c) Canetas personalizadas impressas em 02 cores, cujo modelo deverá ser aprovado pelo CONFEF.

2.12. Fornecimento de 1.200 (mil e duzentos) vouchers confeccionados em papel couchê 250g, com aplicação de verniz total na frente, impressão em 4/0 cores, tamanho 48x88mm.

2.13. Deverá ser fornecido auxílio embarque no valor de R$ 15,00 (quinze reais), por trecho, para cada participante, aproximadamente 204 (duzentos e quatro) participantes. 
2.13.1. Para a prestação de contas será necessária a apresentação dos recibos assinados pelos participantes.

3. O material descrito no item 2 desta Proposta deverá estar em condições de qualidade e utilização compatíveis com as expectativas e determinações do CONFEF. 
4. A Licitante vencedora deverá levar para o evento o material requerido em quantidade não inferior ao pedido realizado, a fim de que o CONFEF possa garantir o compromisso com seus participantes.
5. A Licitante vencedora deverá enviar os recursos humanos descritos nesta proposta em quantidade não inferior ao pedido realizado, a fim de que o CONFEF possa garantir o compromisso com seus participantes.
6. As Licitantes deverão incluir no valor da proposta todos os ônus e obrigações concernentes à legislação fiscal, social, tributária, securitária, civil e comercial, impostos, encargos sociais respeitadas todas as Leis vigentes, bem como qualquer tipo de custo com translado, hospedagem e alimentação necessário para a realização de todo o serviço contratado, caso haja.
